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1. Общие положения
В соответствии с пунктом 1 статьи 16 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации 1992, № 30, ст. 1797; Собрание законодательства Российской Федерации 1996, N 3, ст. 150; 2000, № 30, ст. 3120; 2002, № 26, ст. 2517; 2004, №10, ст. 835, №35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; 2007, № 2, ст. 360; № 7, ст. 838; № 27, ст. 3215; № 44, ст. 5280; № 49, ст. 6070, ст. 6074; 2008, № 30, ст. 3616), постановлением Правительства РФ от 15 мая 2010 года №337 «О Министерстве образования и науки РФ, пунктом 13 Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543,  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. № 4 «Об утверждении Порядка приема в государственные и муниципальные образовательные учреждения среднего профессионального образования (средние специальные учебные заведения) Российской Федерации» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 февраля 2009г., регистрационный № 13239) с изменениями, внесенными приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 марта 2009 года № 98 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 22 апреля 2009 года, регистр. № 13805), от 26 мая 2009 года № 179 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 09 июня 2009 года, регистрационный № 14052), от 11 января 2010 года № 2 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 25 февраля 2010 года, регистр. № 16495),  от 11 мая 2010 года №473 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 17 июня 2010 года, регистрационный № 17581), а также от 07.07.2010 года № 753 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 августа 2010 года, регистр. № 18244), приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 сентября 2009 года №357 (зарегистрированный Минюстом России 27 октября 2009 года №15130) «Об утверждении перечня вступительных испытаний  в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования»  и в целях качественного отбора абитуриентов с учетом профиля факультета СПО НОУ ВПО «МАЭП» (далее – факультет СПО) и особенностей каждой специальности устанавливаются следующие основные положения по приему на факультет СПО в 2012 году.

1.1 Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, лица, поступающие), иностранных граждан, в том числе соотечественников за рубежом (далее - иностранные граждане, лица, поступающие), лиц без гражданства на факультет СПО Негосударственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московская академия экономики и права» для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее - договор с оплатой стоимости обучения), а также определяет особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.

1.2 Факультет СПО самостоятельно разрабатывает и утверждает ежегодные Правила приема, определяющие их особенности на соответствующий год, не противоречащие законодательству Российской Федерации, а также Порядку приема в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования, утвержденному Приказом Министерством образования и науки РФ.

1.3 Прием граждан на факультет СПО для получения среднего профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц:
имеющих основное общее образование - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых факультетом СПО самостоятельно с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;
имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование - на основании результатов единого государственного экзамена (далее ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием;
имеющих начальное профессиональное образование и поступающих на факультет СПО на специальность, соответствующую профилю его начального профессионального образования  - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых факультетом СПО самостоятельно;
имеющих среднее (полное) общее образования, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых факультетом СПО самостоятельно;
     Особенности проведения приема иностранных граждан установлены главой 9 настоящих Правил.

     1.4 Граждане с ограниченными возможностями здоровья (лица, имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие, в том числе дети-инвалиды, инвалиды) принимаются, как на основании результатов единого государственного экзамена, так и на основании результатов вступительных испытаний, проводимых факультетом СПО самостоятельно (при отсутствии результатов единого государственного экзамена), особенности проведения которых установлены главой 6 настоящих Правил.

     1.5 Результаты единого государственного экзамена, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием, результаты вступительных испытаний, проводимых факультетом СПО самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам единого государственного экзамена по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.

     1.6 Без вступительных испытаний на факультет СПО принимаются победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.

     1.7 Победители и призеры олимпиад школьников принимаются на факультет СПО в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008 г., регистрационный N 12381), приказов Министерства образования и науки РФ от 20 марта 2009 г. № 92 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 27 апреля 2009 г., регистрационный № 13837), от 6 октября 2009 г. № 371 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 24 ноября 2009 г., регистрационный № 15301) и от 11 октября 2010 года №1006 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 22 октября 2010 года, регистрационный номер №18789)(далее - Порядок проведения олимпиад школьников).

     1.8 Вне конкурса, при условии успешного прохождения вступительных испытаний, на факультет СПО принимаются:

    -  дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
    -  дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым, согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы, не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;
     - граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;
     - граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.Организация приема поступающих
2.1 Организация приема на основании результатов единого государственного экзамена, в том числе организация проведения вступительных испытаний для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования, осуществляется приемной комиссией факультета СПО (далее - приемная комиссия). 

Председателем приемной комиссии факультета СПО является ректор Академии. 

2.2 Для организации и проведения вступительных испытаний председателем приемной комиссии создаются предметные экзаменационные и апелляционные комиссии. 

2.3 Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий регламентируется положениями, утверждаемыми ректором  Академии. 

2.4 Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается приказом ректора Академии. 

2.5 Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы на факультете СПО создаются аттестационная и апелляционная комиссии. Порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационной и апелляционной комиссий, а также процедуры проведения аттестационных испытаний, определяются соответствующими положениями, утвержденными ректором Академии.
2.6 При приеме на факультет СПО ректор Академии обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих. 

3.Организация информирования поступающих

3.1. МАЭП (факультет СПО) объявляет прием для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.

3.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с Уставом МАЭП, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации по каждой из специальностей, дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании, основными профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования, реализуемыми факультетом СПО, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу Приемной комиссии факультета СПО, указанные документы должны быть размещены на информационном стенде Приемной комиссии факультета СПО.

3.3. До начала приема документов Приемная комиссия объявляет следующее:

3.3.1. Не позднее 1 февраля:

- Правила приема на факультет СПО в 2012 году;

- перечень специальностей, на которые МАЭП (факультет СПО) объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности  и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее (полное) общее образование) (Приложения №1 к настоящим Правилам);
- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждой специальности при поступлении на базе среднего (полного) общего образования и на базе основного общего образования в соответствии с перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации (далее – «Перечень вступительных испытаний»);
- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам и формы проведения по каждой специальности, их программы и систему оценок знаний поступающих на базе основного общего образования;
- перечень и программы вступительных испытаний для граждан, поступающих на базе начального профессионального образования на соответствующую специальность, правила их проведения, а также систему оценки их знаний (в случае наличия права на проведение таких вступительных испытаний на соответствующую специальность);
- формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;
- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;
3.3.2. Не позднее 1 мая:

- общее количество мест для приема по каждой специальности;
- порядок организации приема: по специальностям, по группам специальностей, по образовательному учреждению в целом при условии совпадения вступительных испытаний;
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний;
- образец договора для поступающих;
- льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников.

3.4. Информация, указанная в пунктах 3.2., 3.3. настоящих Правил размещается на информационном стенде Приемной комиссии факультета СПО.

3.5. В период приема документов Приемная комиссия факультета СПО ежедневно информирует о количестве поданных заявлений на факультет СПО, конкурсе и сдаче вступительных испытаний по каждой специальности, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

4. Прием документов от поступающих
4.1. Прием документов для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится:
· на базе основного общего образования – в течение года;
·  на базе среднего (полного) общего образования – с 14 мая и заканчивается 15 августа.
4.2. При поступлении для обучения по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, основном общем образовании, начальном профессиональном образовании.

4.3. Прием на факультет СПО для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению поступающих (Приложения №5 к настоящим Правилам).
Поступающий вправе подать заявление одновременно на факультет СПО и другие образовательные учреждения,  по которым реализуются основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования.
4.4. При подаче заявления о приеме на факультет СПО поступающий предъявляет:

при поступлении на базе основного общего образования:

· оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность;
· оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании;
· ксерокопию паспорта одного из родителей (с предъявлением подлинного документа);
· оригиналы или ксерокопии документов, дающих по законодательству РФ право на льготы при поступлении на факультет СПО;

· 6 одинаковых черно-белых матовых фотографий размером 3х4 см.
при поступлении на базе среднего (полного) общего образования или начального профессионального образования:

· оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность;

· оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании;
· ксерокопию паспорта одного из родителей (с предъявлением подлинного документа);
· оригинал свидетельства о результатах единого государственного экзамена или ксерокопию (для поступающих по результатам единого государственного экзамена);

· оригиналы или ксерокопии документов, дающих по законодательству РФ право на льготы при поступлении на факультет СПО;

· 6 одинаковых черно-белых матовых фотографий размером 3х4 см.

4.6. Лица, имеющие особые права, установленные законодательством Российской Федерации, при поступлении на факультет СПО представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие право на прием в образовательные учреждения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

4.7. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации МАЭП с приложениями к ним по выбранной специальности или отсутствии указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.
 В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:
- сведения о сдаче единого государственного экзамена и его результатах или месте сдачи единого государственного экзамена в дополнительные сроки проведения единого государственного экзамена;

- получение среднего профессионального образования впервые;

- ознакомление с датой представления оригинала документа об образовании;

- ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на базе основного общего образования, начального профессионального образования соответствующего профиля;

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451).

При наличии нескольких результатов единого государственного экзамена, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты единого государственного экзамена и по каким общеобразовательным предметам он использует.

В случае предоставления поступающим сведений, не соответствующих действительности,  факультет СПО вправе возвратить документы поступающему.
4.8. Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования. Дата отправления документов должна быть не позже 05 августа.

Прием документов, направленных через операторов почтовой связи общего пользования, завершается 15 августа.

Документы, направленные через операторов почтовой связи общего пользования позже 05 августа, принимаются на факультет СПО при их поступлении до 15 августа.

4.9. При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами.

4.10. Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уведомление и опись вложения являются основанием   подтверждения приема документов поступающего.

4.11. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии).

Личные дела поступающих хранятся на факультете СПО в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

4.12. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

4.13. Поступающие, представившие в Приемную комиссию факультета СПО  заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.14. Заявление и документы о приеме  на второй и последующие курсы  факультета СПО подаются в Аттестационную комиссию факультета.

При подаче заявления о приеме на факультет СПО на второй и последующие курсы поступающий предоставляет следующие документы: 

· оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность;

· оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

 - академической справки установленного образца о незаконченном среднем профессиональном образовании;

 - заверенную учреждением среднего профессионального образования, где претендент обучается до настоящего времени, копию зачетной книжки, (при решении вопроса о зачислении в порядке перевода);
- 6 одинаковых черно-белых матовых фотографий размером 3х4 см. 
5. Порядок проведения вступительных испытаний
5.1. При приеме граждан на факультет СПО, поступающих  на базе среднего (полного) общего образования или начального профессионального образования для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования, Академия (факультет СПО) устанавливает обязательными для всех категорий поступающих  два вступительных испытания по форме ЕГЭ, один из которых - русский язык как государственный язык Российской Федерации, второй - в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, утверждаемый Министерством образования и науки Российской Федерации.

Перечень вступительных испытаний на факультет СПО в 2012 году представлен в Приложении №2 к настоящим Правилам.
5.2. Результаты всех вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.
5.3. Вступительные испытания при приеме на факультет СПО на базе основного общего образования проводятся в формате факультета СПО:

- по математике – в письменной форме;

- по истории, русскому языку – в форме тестирования.
При этом обязательными для всех категорий поступающих являются два вступительных испытания, один из которых - русский язык как государственный язык Российской Федерации.
Все вступительные испытания при приеме на базе основного общего образования проводятся в соответствии с образовательными программами основного общего образования. 
Недопустимо включение в программу вступительных испытаний вопросов, не отражаемых в федеральном государственном образовательном стандарте основного общего образования.

5.4. Вступительные испытания при приеме на факультет СПО для лиц, имеющих начальное профессиональное образование при приеме на специальность соответствующего профиля, а также для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, проводятся в формате факультета СПО (Приложения №3 к настоящим Правилам):
- по математике – в письменной форме;

- по истории, русскому языку – в форме тестирования.
5.5. Все вступительные испытания при приеме на базе  среднего (полного) общего образования проводятся в соответствии с образовательными программами среднего (полного) общего образования.  
 Недопустимо включение в программу вступительных испытаний вопросов, не отражаемых в федеральном государственном образовательном стандарте среднего (полного) общего образования.  

5.6. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются факультетом СПО как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

5.7. Победителям и призерам олимпиад школьников I, II и III уровней в течение одного года с момента утверждения списков победителей и призеров олимпиады, поступающим на факультет СПО предоставляется право быть приравненными к лицам, набравшим максимальное количество баллов («100» баллов) по единому государственному экзамену по общеобразовательному предмету, соответствующему профилю олимпиады.

5.8. На вступительных испытаниях должна быть обеспечена спокойная и доброжелательная обстановка, предоставлена возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.

5.9. Запрещается засчитывать в качестве вступительных испытаний,  выпускные экзамены на подготовительных курсах при факультете СПО.
5.10. Вступительные испытания могут проводиться в несколько потоков по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для поступления на факультет СПО.
При организации сдачи вступительного испытания в несколько потоков не допускается повторное участие поступающего в сдаче вступительных испытаний.

5.11. Расписание вступительных испытаний (предмет, дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) утверждается председателем Приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения поступающих не позднее 20 июня.
Поступающие сдают вступительные испытания на русском языке. 

5.12. Вопросы приема студентов на факультет СПО на второй и последующие курсы решает Аттестационная комиссия факультета на основании результатов аттестационных испытаний и путем рассмотрения документов претендента: академической справки установленного образца.
Аттестационные испытания для поступающих на второй и последующие курсы на факультет СПО проводятся в форме собеседования профессиональной направленности.
5.13. Лица, забравшие документы после завершения приема документов, в том числе получившие на вступительных испытаниях  результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающий успешное прохождение вступительных испытаний, выбывают из конкурса.

5.14. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах, на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально до их полного завершения.

5.15. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, а также забравшие документы в период проведения вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются на факультет СПО.

Повторная сдача вступительного испытания и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается.

6. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья
6.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья  в случае отсутствия у них результатов единого государственного экзамена сдают вступительные испытания, определенные факультетом СПО, в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – «индивидуальные особенности») таких поступающих. 
Перечень вступительных испытаний на факультет СПО в 2012 году для граждан с ограниченными возможностями здоровья представлен в Приложениях № 4 к настоящим Правилам.

6.2. Вступительные испытания при приеме на факультет СПО для граждан с ограниченными возможностями здоровья проводятся:

- по математике – в письменной форме;

- по истории, русскому языку – в форме тестирования.
6.3. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований: 
- вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать: при сдаче вступительного испытания в письменной форме – 12 человек; при сдаче вступительного испытания в устной форме – 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;
- продолжительность вступительных испытаний по желанию поступающего может быть увеличена;
- присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);
- поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами;
- материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа поступающих в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже; наличие специальных кресел и других приспособлений).
Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья:
а) для слепых:

- задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний зачитываются ассистентом;

- письменные задания надиктовываются ассистенту;
б) для  слабовидящих:

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

- поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство;

- задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом 
(размер 16-20);
в) для глухих и слабослышащих:

- обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости приглашается ассистент-сурдопереводчик;

г) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме;
д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):

- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту;

- по желанию поступающих все вступительные испытания могут проводиться в устной форме.

7. Порядок подачи и рассмотрения апелляций

7.1 По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). 
В случае проведения вступительного испытания в письменной форме поступающий может ознакомиться со своей работой. 

7.2 Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания. 

7.3 Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня. 

Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами. 

7.4 Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. 

Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. 

7.5 С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. 

7.6 После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения). 

7.7 При возникновении разногласий в аппеляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. 

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись). 
8. Порядок зачисления


8.1 Зачисление на факультет СПО проводится после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.


8.2 Процедура зачисления включает в себя:
· подведение итогов конкурса, составление списка прошедших конкурс и списка резерва;
· оповещение поступающих, прошедших конкурс, и поступающих, включенных в список резерва;

· сбор подтверждений поступающих, прошедших конкурс;
· издание приказа о зачислении.
8.3 После завершения вступительных испытаний, поступающий представляет:

- для обучения в качестве студента – оригинал документа государственного образца об образовании;

- для обучения в качестве слушателя – заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании и справку из образовательного учреждения, где он является студентом.

Поступающий, направивший документы через операторов почтовой связи общего пользования, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании представляет оригинал документа, удостоверяющего его личность, ксерокопия которого была направлена через операторов почтовой связи общего пользования.




8.4 В случае отказа ряда поступающих, прошедших конкурс, от зачисления либо отсутствие своевременного подтверждения их согласия на зачисление, не представления в установленные сроки оригиналов документов набор осуществляется из числа поступающих, включенных в список резерва.

8.5 Решение приемной комиссии о зачислении в состав студентов оформляется протоколом, в котором указываются основания зачисления (без испытаний, вне конкурса, по конкурсу, а также основания зачисления лиц, набравших полупроходной балл).

8.6 Зачисление в состав студентов (слушателей) осуществляется приказом ректора Академии на основании решения приемной комиссии. Приказ ректора Академии о зачислении в состав студентов доводится до сведения всех абитуриентов.

8.7 Заключается Договор между Академией и зачисленным студентом (слушателем). При заключении оплата производится по курсу, установленному приказом ректора за условную единицу на день платежа физическими и юридическими лицами.
8.8
Лицам, выбывшим из конкурса (сдавшим не менее одного вступительного
испытания) или не прошедшие по конкурсу, выдаются по их заявлению справки о
результатах сдачи вступительных испытаний для участия в конкурсе в других
образовательных учреждениях.
9. Порядок приема иностранных граждан
9.1 Прием иностранных граждан на факультет СПО для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.

9.2 Прием иностранных граждан на факультет СПО осуществляется в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности, на условиях, устанавливаемых ежегодными правилами приема факультета СПО.

9.3 Иностранные граждане имеют право на внеконкурсное поступление и преимущественное право на поступление на факультет СПО в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

9.4 Прием документов у иностранных граждан осуществляется в сроки, указанных в пункте 4.1 настоящих правил приема.
9.5 Иностранный гражданин, поступающий на обучение на факультет СПО представляет документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об основном общем образовании или среднем (полном) общем образовании.

9.6 Документы государственного образца, выданные образовательными учреждениями Азербайджанской Республики, Республики Армения, Республики Беларусь, Республики Казахстан, Кыргызской Республики, Республики Молдова, Республики Таджикистан, Украины, Туркменистана, а также фактическими органами власти Абхазии и Южной Осетии, соответствующие российским документам об основном общем образовании или среднем (полном) общем образовании, принимаются при поступлении на факультет СПО без документов, выдаваемых Рособрнадзором, и свидетельствующих об их признании на территории Российской Федерации.
В порядке исключения разрешается принимать документы об образовании иностранных государств, не указанных  в вышестоящем абзаце  и соответствующие российским документам об основном общем или среднем (полном) общем образовании без документов, выдаваемых  Рособрнадзором, свидетельствующих об их признании на территории Российской Федерации, при условии, что обладатели данных документов об образовании иностранных государств должны предоставить на факультет СПО документ, выдаваемый Рособрнадзором, свидетельствующий об их признании на территории Российской Федерации в течение первого семестра обучения.

9.7 При подаче заявления о приеме на факультет СПО иностранный гражданин представляет следующие документы:
- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке ксерокопию), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в РФ документу государственного образца об основном (общем) и (или) среднем (полном) общем образовании (или его заверенную в установленном порядке ксерокопию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документов иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);
- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);
- копии документов, удостоверяющих личность поступающего либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 2002, N 30, ст. 3032);
- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;
- 6 одинаковых черно-белых матовых фотографий размером 3х4 см. 
Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанную во въездной визе.
Документы, направленные через операторов почтовой связи позже 05 августа, принимаются на факультете СПО при их поступлении до 15 августа.
9.8 Вступительные испытания для иностранных граждан определяются факультетом СПО в соответствии с пунктом 5.4 настоящих Правил приема и проводятся в форме, устанавливаемой факультетом СПО самостоятельно. 

9.9 Если иностранными гражданами, представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным факультетом СПО в перечень вступительных испытаний на соответствующую специальность, факультет СПО учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.
9.10 Иностранные граждане - победители и призеры олимпиад школьников – принимаются на факультет СПО в порядке, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), с изменениями к нему, внесенными приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008г., регистрационный № 12381), от 20 марта 2009г. № 92 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 27 апреля 2009г., регистрационный № 13837), от 6 октября 2009 года №371 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 24 ноября 2009 года, регистрационный №15301) и от 11 октября 2010 года №1006 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 22 октября 2010 года, регистрационный №18789).
Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников признаются факультетом СПО как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на специальности, не соответствующие профилю олимпиады.

     
9.11 Зачисление иностранных граждан для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется в сроки, установленные главой 6 настоящих Правил.
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